
 
 
   Unsere Vision: „Wir schaffen lebenswerte 
   Räume, in denen Menschen 

- sich wohlfühlen, 
- ihr Potential entfalten und 
- gesund + nachhaltig wirken 

können.“ 
 

 
 
Möchten Sie durch Ihre Arbeit mithelfen, unsere 
Vision jeden Tag ein wenig mehr Realität 
werden zu lassen, dann wird Sie diese Stelle 
sehr interessieren: Wir suchen ab sofort in 
Dresden eine/n  

Vertriebsassistenz Innendienst 
(m/w/d) in Vollzeit für die Gestaltung 
von ganzheitlich ergonomischen 
Büro- und Arbeitswelten 

Unser Angebot an Sie: 

• Die Mitarbeit in einem engagierten und 
familiären Team mit Leidenschaft für 
die Umsetzung unserer Vision. 

• Eine abwechslungsreiche und 
anspruchsvolle Tätigkeit in einem 
erfolgs- und zukunftsorientierten 
Unternehmen. 

• Eine verantwortungsvolle Position und 
langfristige berufliche Perspektiven. 

• Einen Raum zur Entfaltung Ihres 
Potentials, für Eigeninitiative und 
Übernahme von Verantwortung. 

• Ein modern gestalteter Arbeitsplatz. 
• Die Möglichkeit für Schulungen und 

Weiterbildungen. 

                                                                                                            

Ihr Verantwortungsbereich: 

• Sie bearbeiten konkrete 
Kundenanfragen und erstellen 
Angebote in enger Zusammenarbeit mit 
dem Vertriebsteam. 

• Sie bearbeiten und kontrollieren den 
gesamten kaufmännischen Prozess 
von der Auftragserteilung bis zur 
Fertigstellung des Projektes.  

• Sie organisieren Musterstellungen. 
• Sie bearbeiten Reklamationen. 
• Sie sind die Schnittstelle zu Lieferanten 

und Kunden und sind Ansprechpartner 
für alle projektbezogenen Themen. 

• Sie überwachen den Projektfortschritt 
und die Einhaltung von Terminen. 

Ihr Profil:   

• Sie weisen eine erfolgreich 
abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung oder eine fachspezifische 
Ausbildung (z.B. BWL) oder alternativ  
langjährige Praxiserfahrung vor. 

• Sie haben Freude an der aktiven 
Kundenbetreuung und 
Auftragsbearbeitung. 

• Sie besitzen sehr gute Deutsch- und 
Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift 
und 

• Sie sind sicher im Umgang mit 
Microsoft Office. 

Ihre Persönlichkeit: 

• Sie besitzen eine schnelle 
Auffassungsgabe, erzielen beste 
Leistungen sowohl im selbstständigen 
Arbeiten als auch in Teamwork. Die 
Anforderungen an Belastbarkeit und 
Organisationsfähigkeit sind hoch. 
Verantwortungsbereitschaft und 
Entscheidungsfähigkeit sind wichtige 
Voraussetzungen.  

• Sie zeichnen sich aus durch 
persönliche Flexibilität im Sinne 
schneller Anpassungsfähigkeit an neue 
bzw. häufig wechselnde Situationen. 



• Sie kommunizieren gut mit Kunden und 
ihren Kollegen. Diese schätzen Ihre 
Umgangsformen, Ihre Integrität, 
Ehrlichkeit, Kooperationsfähigkeit und 
Vertrauensbereitschaft.  

• Sie sind kritikfähig, lösungsorientiert 
und ein grundsätzlich positiv denkender 
Mensch.  

Wir arbeiten gern mit Menschen 
zusammen, 

die mit ihren Ideen und mit Leidenschaft dazu 
beitragen, unsere Vision in die Tat umsetzen.  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen 
wir uns über die Zusendung Ihrer vollständigen 
Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, 
Zeugnissen, sowie der Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellungen und Ihres 
frühestmöglichen Eintrittstermins an Frau 
Hutloff: 

Hutloff GmbH, z.H. Frau Hutloff 
Lockwitztalstraße 20 
D-01259 Dresden-Niedersedlitz 

Email: i.hutloff@hutloff.de 
T +49 351 31846-0 / F 31846-64 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

HUTLOFF - Lebenswert einrichten 
gehört zu den führenden Planungs- und 
Einrichtungsunternehmen in Sachsen.  
 

Wir gestalten ganzheitliche Büro- und 
Arbeitswelten, Objekt- und Wohndesign. In 
unserem Tun verbinden wir einen hohen 
ästhetischen Anspruch mit funktionaler Qualität 
unter ergonomischen Gesichtspunkten. 
 
Das Unternehmen wurde 1990 in Dresden als 
Familienunternehmen gegründet.  
 
Ein engagiertes Team von 10 Mitarbeitern ist 
aktiv in der Einrichtungs- und 
Ergonomieberatung, Planung, Vertrieb, 
Montage und Administration. Im Team sind wir 
stark und nutzen unsere Potentiale.   
 
Werden Sie ein Teil davon und wachsen Sie mit 
uns!  
 
Willkommen im Team von 
HUTLOFF – Lebenswert einrichten  
 

 
 


